
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  
о центре организации научных исследований 
федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 
«Донецкая академия управления и государственной службы» 
 
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
1.1. Настоящее Положение о Центре организации научных 

исследований (далее – Положение) федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Донецкая 
академия управления и государственной службы» (далее – ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС») разработано в соответствии с Трудовым кодексом 
Российской Федерации, Федеральным законом РФ «Об образовании в 
Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (в действующей 
редакции), нормативными правовыми актами, регламентирующими учебную 
и научную деятельность высших учебных заведений, Уставом ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС» и иными локальными нормативными актами. 

1.2. Настоящее положение регулирует деятельность центра 
организации научных исследований (далее – Центр), определяет его цели, 
задачи, функции, права, ответственность сотрудников и взаимоотношения с 
другими подразделениями ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС». 

1.3. Центр является структурным подразделением ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС», создаётся, реорганизуется и ликвидируется приказом 
ректора, входит в штатное расписание ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС», действует 
на основании Устава ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» и настоящего Положения. 

1.4. Центр возглавляет директор центра организации научных 
исследований (далее – директор), который назначается на должность и 
освобождается от занимаемой должности приказом ректора ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС».  

1.5. Деятельность Центра координируется проректором, 
ответственным за научно-исследовательскую деятельность (далее – 
проректор). 

1.6. Структура, численность и штатное расписание Центра, а также 
вносимые в них изменения утверждаются приказом ректора ФГБОУ ВО 
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«ДОНАУИГС» по представлению проректора. 

1.7. Квалификационные требования, функциональные обязанности, 
права, ответственность сотрудников Центра регламентируется 
должностными инструкциями, утверждёнными ректором ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС».  

1.8. В своей деятельности Центр руководствуется:  
– федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации;  
– Уставом и иными локальными нормативными актами ФГБОУ ВО 

«ДОНАУИГС»;  
– решениями Ученого совета ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»;  
– Коллективным договором ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 
– организационно-распорядительными документами ФГБОУ ВО 

«ДОНАУИГС», которые касаются деятельности Центра; 
– приказами и распоряжениями ректора, проректора ФГБОУ ВО 

«ДОНАУИГС»; 
– правилами внутреннего распорядка ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 
– настоящим положением. 
1.9. Настоящее Положение и вносимые в него изменения 

утверждаются приказом ректора ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС». 
 

II. ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ  
ЦЕНТРА ОРГАНИЗАЦИИ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 

 
2.1. Основными целями Центра являются: 
– координация выполнения научно-исследовательских работ и 

оказания услуг в научной сфере в рамках бюджетного и внебюджетного 
финансирования структурными подразделениями ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС»; 

– координация планирования, организации, проведения и 
осуществление мониторинга всех общеуниверситетских форумов, 
различного уровня конференций, конкурсов, семинаров и круглых столов, 
проводимых в ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» (далее – научные мероприятия); 

– организационное обеспечение научно-исследовательской 
деятельности ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 

2.2. В рамках поставленных целей основными задачами Центра 
являются организация, координация и контроль деятельности структурных 
подразделений ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» и иных лиц в рамках:  

– выполнения научно-исследовательских работ, проводимых по 
утверждённому государственному заданию в рамках бюджетного 
финансирования; 

– выполнения научно-исследовательских работ, проводимых по заказу 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
юридических и физических лиц на основе хозяйственных договоров 



3 
 
(контрактов), в том числе в качестве соисполнителя, а также оказываемых 
услуг в научной сфере; 

– выполнения научно-исследовательских работ, получивших 
поддержку грантов различных уровней;  

– выполнения научно-исследовательских работ молодых учёных и 
обучающихся ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 

– подготовки и подачи конкурсных заявок на выполнение научно-
исследовательских работ и оказание услуг в научной сфере; 

– проведения научных мероприятий ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 
– организации, планирования и контроля научно-исследовательской и 

инновационной деятельности ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 
– издания научных изданий ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС», 

зарегистрированных как средств массовой информации. 
2.3. В рамках выполнения основных задач Центр осуществляет 

следующие функции: 
2.3.1. Организационно-техническое и информационное сопровождение:  
– научно-исследовательских работ, выполняемых по утверждённому 

государственному заданию в рамках бюджетного финансирования;  
– научно-исследовательских работ, проводимых по заказу органов 

государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и 
физических лиц на основе хозяйственных договоров (контрактов), в том 
числе в качестве соисполнителя, а также оказываемых услуг в научной 
сфере;  

– научно-исследовательских работ, получивших поддержку грантов 
различных уровней;  

– научно-исследовательских работ, выполняемых победителями 
конкурса по определению исполнителей среди молодых учёных ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС»;  

– научно-исследовательских работ, выполняемых студентами и 
аспирантами ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС»; 

– подготовки заявок на участие в конкурсах на выполнение научно-
исследовательских работ и оказание услуг в научной сфере, объявленных 
государственными заказчиками и прочими организациями; 

– подготовки и проведения научных мероприятий ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС». 

2.3.2. Подготовка материалов и ведение единой базы данных, 
представляемых Центром в рамках формирования регламентированной 
отчётности по направлению деятельности Центра 

2.3.3. Организация и проведение оперативных совещаний с 
руководителями (исполнителями) научно-исследовательских работ, научных 
мероприятий, руководителями (работниками) структурных подразделений 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» по вопросам деятельности Центра. 
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2.3.4. Взаимодействие с органами государственной власти и другими 
организациями по вопросам выполнения научно-исследовательских работ и 
услуг в научной сфере, а также проведения научных мероприятий. 

2.3.5. Осуществление контроля над выпуском научных изданий 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС», зарегистрированных как средств массовой 
информации. 

2.3.6. Содействие в обеспечении информационной поддержки web-
сайта ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» по научно-исследовательской 
деятельности. 

 
III. СОСТАВ И СТРУКТУРА 

ЦЕНТРА ОРГАНИЗАЦИИ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 
 

3.1. Центр входит в организационную структуру ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС». 

3.2. Структура Центра и штатное расписание утверждается приказом 
ректора ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС». 

3.3. В состав Центра входят: 
– директор; 
– специалист 2 категории; 
– специалист; 
– секретарь-машинистка. 
 
IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКОВ ЦЕНТРА 

ОРГАНИЗАЦИИ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ  
 

4.1. Центр в пределах своей компетенции и в рамках реализации 
закрепленных за ним функций вправе:  

– представлять на рассмотрение проректору предложения по 
совершенствованию работы Центра и деятельности ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС» в научной сфере;  

– запрашивать и получать от структурных подразделений, сотрудников 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» необходимую информацию, документы, иные 
материалы, необходимые для выполнения своих должностных обязанностей;  

– подготавливать и распространять в структурных подразделениях 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» в установленном порядке соответствующие 
профилю деятельности Центра информационные материалы;  

– инициировать и проводить совещания в рамках научно-
исследовательской деятельности со структурными подразделениями ФГБОУ 
ВО «ДОНАУИГС». 

4.2. Сотрудники Центра имеют права, определённые действующим 
законодательством Российской Федерации, Уставом, Коллективным 
договором и иными локальными нормативными актами ФГБОУ ВО 
«ДОНАУИГС», а также трудовыми договорами, в том числе:  
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– пользоваться компьютерной и иной оргтехникой, средствами связи и 
иными материальными ресурсами ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС», 
необходимыми для обеспечения деятельности Центра;  

– пользоваться услугами учебных, административных и других 
подразделений ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» в установленном порядке;  

– запрашивать у руководства ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» 
организационное и материально-техническое обеспечение своей 
деятельности и деятельности Центра, а также оказание содействия в 
исполнении своих должностных обязанностей и прав; 

– систематически повышать свою профессиональную квалификацию. 
4.3. Условия труда сотрудников Центра определяются Трудовым 

кодексом Российской Федерации, иными актами трудового законодательства, 
трудовыми договорами, заключаемыми с каждым сотрудников, а также 
Правилами внутреннего трудового распорядка и иными локальными 
нормативными правовыми актами ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС». 

 
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКОВ  

ЦЕНТРА ОРГАНИЗАЦИИ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ 
 
5.1. Сотрудники Центра несут ответственность: 
– за надлежащее исполнение и (или) неисполнение своих обязанностей 

в соответствии с должностными инструкциями в порядке, предусмотренном 
Трудовым кодексом Российской Федерации; 

– за сохранение имущества Центра, охрану труда, пожарную 
безопасность, соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и 
режима конфиденциальности. 

 
VI. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ 

 
6.1. Сотрудники Центра осуществляют взаимодействие в 

установленном порядке с должностными лицами и структурными 
подразделениями ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС» для выполнения своих функций 
и обязанностей. 

6.2. Сотрудники Центра в порядке и пределах, установленных в 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС», осуществляют взаимодействие с 
государственными органами, учреждениями и иными организациями для 
выполнения возложенных на них функций и должностных обязанностей. 
 

VII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

7.1. Данное Положение рассматривается и принимается Учёным 
советом и вводится в действие приказом ректора ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС».  
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7.2. Изменения и дополнения к данному Положению рассматриваются 
и принимаются Учёным советом и вводятся в действие приказом ректора 
ФГБОУ ВО «ДОНАУИГС». 

Директор центра организации 
научных исследований Е.А. Смирнова 

Должность Инициалы, фамилия 
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