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POCCUICKOW ®EIEPALIAN [LLEHNEM YHYEHOr0 COBETa
PefiepasibHOE rocyAapCTBEHHOE OHOMKETHOE "bI'BOY BO «AOHAYUNIC»
O6pa3oBaTe/ibHOe YUPEXKAEHME BbICLLIEro 06pasoBaHis npoToKos Ne «
«JloHeLKasA aKafeMus ynpasieHns | OT«no »
roCYJapCTBEHHOM CYXXObI» V' v W]
(PIre0yY BO «JOHAYUI C») " <op N KocTposell
MOJTIOXXEHUNE

06 oTfene MaTepua/ibHO-TEXHUYECKOI0 06ecreyeHus
PefepasibHOr0 rocyfapcTBEHHON0 GHOMKETHOro0 06pa3oBaTe/IbHOro
yupexaeHns «[loHeLKas akageMusi ynpaBieHNsa 1 rocyaapcTBEHHON
CNYXObI»

I. OBLUWME TTOJTOXKXEHNA

1.1. Hactosuwee [lonoxeHne 06 oOTAenie MaTepraIbHO-TEXHUYECKOTO
obecrieyeHns (ganee MTO) defepaslbHOro rocyAapCTBEHHOrO GHOIKETHOMO
obpa3oBaTenbHOr0  yupexaeHusi  «[loHeukas  akagemms  yrnpaB/fieHUs U
rocyfapcTBeHHOM cnyobl» (oanee - ®rbOQY BO «AOHAYWUIC) onpepenset
Lenn, 3agayn, qyHKUUK, NOTHOMOUNS, OTBETCTBEHHOCTb M OCHOBbI AeATE/IbHOCTY
oTzena MaTepuaIbHO-TEXHNYECKOT 0 obecneyeHmns depnepanbHOro
rocylapCTBEHHOro 6HOPKETHOr0 00pa3oBaTeNlbHOro yupexzaeHus «J[oHelKas
aKafleMus ynpaeneHus 1 rocyaapcTBeHHOM Cnyxobl» (ganee - Otgen).

12. Otpen 4BNAeTcA CTPYKTYpPHbIM nofpasgeneHnem &dre0yY BO
«JOHAYWUIC» , 1 ocyLlecTBNAeT mMaTepuasibHO-TEXHUYECKOro obecrneyeHns u
(hyHKUMN X03AACTBEHHOIO 7 coLMaibHO-6bITOBOIO 06CNy>XnBaHMA
noapasaeneHnii.

1.3. Otmen MTO opraHu3yeT CBOK AeATe/IbHOCTb B COOTBETCTBUN C N/IaHOM
paboTbl Ha rof YTBePXAeHHbIM YueHbiM coBeToM PIBEOY BO «AOHAYUIC,
Yctasom ®I'6OY BO « AOHAYUI C», nprkasammn 1 pacropsxkKeHUsMr pekTopa .

14. OTaen Haxogutca B HEMOCPEACTBEHHOM MOAUYMHEHUM NPOPEKTopa
KYyPUPYHOLLErO U KOHTPONMPYHOLLEro eaTeNbHOCTb oTaena MTO.

15. B coctaB otgena MTO BXogAaT : CTOpOXa Y4eOHbIX KOprycoB W
AEXYPHble B 0OLLEXMTUAX, TPAHCMOPTHAasA CNyX0a, CKNaAcKoe X0351CTBa, Massp.
CTtpyktypa otgena MTO, wratHad YUCNEHHOCTb pPabOTHMKOB  OTAENa,



MeCTOHaXO0X/eHNe X paboumnx MecT yTBepXxaaeTcs YueHbiM coBeToM ®IEOY BO
«AJOHAYWI C» Ha OCHOBaHUW MNPenoXeHUA HavanibHuka MTO.

1.6. PyKOBOACTBO OTAE/IOM OCYLLECTB/AeTCcAa Hava/lbHUKoM MTO.

1.7. HavanbHMK MTO Ha3HayaeTcs Ha [O/MKHOCTb M OCBOOOXAAeTcs OT
[IO/MKHOCTY npukasom pektopa PIre0Y BO «AOHAYUI C».

1.8. HayanbHuk oTgena MTO HaxoguTcA B HEMOCPELACTBEHHOM MOAYUHEHUM
NPOPEKTOPa KYPUPYHOLLLErO N KOHTPONPYIOLLETO AeaTenbHoCTb oTaena MTO.

1.9. B otcytctBrne HavanbHuKa otaena MTO (komaHaupoBaHue, OTMYCK,
BpeMeHHast HeTpyAoCnocobHOCTb U T.[4.) o06uee pPyKOBOACTBO — OTAE/IOM
OCYLLEeCTBAAET NNL0, Ha3HaYEeHHOE NPUKA30M PEKTOpA.

N. OCHOBHbIE 3A0AYHN

2.1. Uenbto cozgaHns MTO sBnsetcs obecrieyeHne HeOOXOAMMOTo pexnma
COAEPXKaHUA W 3Kcnyataumn 34aHWA, COOPYXKEHUA N 3eMeSIbHbIX Y4aCTKOB,
Haxogawmxca Ha 6GanaHce PrbOY BO «OOHAYUIC». CBoeBpemMeHHOe
BbIMOSIHEHME 3afa4 rno MaTepua/ibHO-TEXHNYECKOMY obecrieyeHuto,
XO3AMCTBEHHOMY X COLMa/IbHO-ObITOBOMY  OGCMY)KMBAHWUIO  MOApa3AeneHunin
®reoy BO «AOHAY NI C». OcyLLecTBNeHME 3aKyNOK TOBapoB, paboT, ycnyr ans
Hy>X1 ®IB0Y BO «AOHAYUI C».

2.2. OCcHOBHbIMK 33ga4amMn MTO gaBngtoTCS:

2.2.1. ObecneyeHve MaTepuasbHbIMKN pecypcamun ans 6esaBapuiiHo paboTbl
BCEX CUCTEM W KOMMYHMKaUWA 30aHWA U COOPYXXEHWI, NpPaBUIbHOW UX
aKcnyaraumn.

2.2.2. 0Ob6ecneyeHne martepuasibHbIMM pecypcamn s MpoBefeHus
PEMOHTHbIX PaboT, LeneBoe W pauMoHa/lbHOE WCMO/b30BaHWE (UMHAHCOBbLIX W
MaTepuaIbHbIX PECYPCOB, BbIAENEHHbIX Ha 3TW L.

2.2.3. OpraHusaumns 1 OCyLLECTB/IEHME 3aKyMnKK TOBapoOB, paboT, ycayr no
aAMUHUCTPUPYEMbIM HarpaBieHUAM.

2.2.4. OCYLLEeCTB/IEHNE KOHTPONA 3a COOMOA4EHWEM HOPMATMBOB MO
aKcnyaTaumm 34aHNIn 1 COOPYIKEHWIA.



2.2.5. OpraHuzauusi paboTbl CKMaga, HaA/eXallero KOHTPONs KayecTBa
MPUHUMAEMbIX MaTepuanbHbIX LIEHHOCTER, 0O6ecreyeHne WX HaONexallero
XpaHeHUsi 1 CBOEBPEMEHHOM Bblayun B yCTaHOB/IEHHOM MOPA/KE.

2.2.6. PelleHVe BOMPOCOB MEPEMELLEHUNS, CKNaAMPOBaHUSA, XPaHEHUS W
pacnpeeneHns Mexay noapasaeneHnsmm 060py10BaHus, UHBEHTApS.

2.2.7. OpraHun3zauma paboTbl TPAHCMNOPTHOM CMY>XKObl, MPOBEAEHNE PEMOHTOB
aBTOTpaHCnopTa.

2.2.8. KoHTponb 3a COGMOAEHVMEM B YUPEXAEHUN M ero rnogpasfenieHnsax
3aKOHOAATeNbHbIX U MX HOPMATMBHbLIX, MPaBOBbIX aKTOB MO OXpaHe Tpyaa W
TpeboBaHUA NpaBu MPOTUBOMOXAPHOIO PEXMMA;

I1l. CTPYKTYPA ®YHKLINIA

4.1. TlpoBefeHWe MNIaHOBLIX OCMOTPOB 3[aHWiI, COOPY>KEHWUI N 3eMAHBIX
yyacTkoB ®I'60Y BO «JOHAYUI Cx;

4.2. KOHTPONMb KauyecTBa PEMOHTHbIX paboT B  3KCMNyaTUpyeMblX
MOMELLIEHMAX.

4.3. OpFaHI/I3aLI|I/IF| pa6OTbI Nno 3aK/IKOYEHNIO A0roBopoB C MOCTaBLUMKaMW,
KOHTPO/1b 3a X NCMNO/THEHNEM.

4.4, OpraHu3auus MNAaHOBOM MOArOTOBKM 3asBOK MOApasfe/ieHUusMn 1
COCTaB/IEHNE CBOAHbIX 3asBOK Ha MaTepuasibHble Pecypcbl MO YCTaHOB/EHHOM
thopme 1 B npeaenax rHaHCOBbIX PECYPCOB.

4.5. ObecneyeHne nogpasgeneHnini re0y BO «AOHAYUTC» Mebenbto,
X039MCTBEHHbIM MHBEHTApPEM [/11 CBOEBPEMEHHOIO X PEMOHTA.

4.6. OcylLEeCTBNEHNE HEOOX0AMMOr0 KOHTPONS 3a COG/IHOAEHNEM SIMMUTOB
OTMycKa MaTepuasibHbIX LIEHHOCTE CO CKMaja, WCMOoNb30BaHWe MaTepuasibHbIX
PECYPCOB MO Ha3HAUYEHWHO.

4.7. OpraHu3aums CKNafckoro Xo3sicTea ¢ 06ecneyeHneM ONTUMabHOMO
YPOBHSI KOHLIEHTPALMX U CMeLmani3aLm 3amnacos.

4.8. YuyacTie B WHBEHTapu3auuuM W Mepuoanmyvecknx MpoBepKax 3anacoB
MaTepuasbHbIX LEHHOCTEl Ha CKMafle M B MeCTax XpaHeHWsi B NoapasaeneHnsx.



IV. KOHTPO/J1b 3A AEATEJ/IbHOCTbLIO

4.1. KOHTpO/b 3a BbIMNO/IHEHMEM OCHOBHbIX 3aay M 006513aHHOCTEN OTAeNa
MTO ocyuecTBnseT NpopeKTop No HanpasIEHUIO.

V. MNPABA N OBASAHHOCTU

5.1. na OOCTMXKEHUA Lenerd 1 3afa4v, BO3/NOXEHHbIX Ha otaen MTO, ero
COTPYAHUKN NONb3YHTCA CNEAYHOLLMMN NMPaBaMu:

5.1.1. 3anpawwmBaTb M Nony4aTb OT BCEX CTPYKTYPHbIX MOApa3AeneHui
®re0y BO «JOHAYWUIC»  cBefeHVUA W [LOKYMEHTbI, HeobxoauMble Ans
BbINOMHEHWS BO3/10XeHHbIX Ha otaen MTO 3ajav;

5.1.2. C cornacusi MpopekTopa, KypUPYHOLLIErOo W KOHTPONMPYHOLLEro
AesTenbHocTh oTgena MTO, WCMnonb30BaTh CAYXE6HbI aBTOTPAHCMOPT A/s
BbIMNOSTHEHWSI BO3/IOXKEHHbIX Ha OTAeN 3ajay;

5.1.3. MMpoBoAnTbL COBELLAHUA MO BOMpocam, OTHOCALMMCA K KOMMeTeHUMN
otaena MTO;

5.1.4. BHocuTb pykosoactey ®I'b60Y BO «AOHAYUIC» npepnoxeHus,
Mo NobbIM BOMpocaM, Kacarowmmes pabotel otgena MTO;

5.1.5. TlpuvHMMaTbL y4yacTue B COBeLLaHWSX, MPOBOAMMbBIX PYKOBOACTBOM
®re0Y BO «JOHAYWUIC», npu 06CYXAEHUMN Ha HMX BOMPOCOB, KacatOLLUXCH
KomneTeHUun otgaena MTO;

5.1.6 OcyLLecTBMATb WHbIE MNOMHOMOYMSA, YCTAHOBNEHHbIE MpPUKasamu
®rb0Y BO «AOHAY NI C»;

5.1.7. TpaBa un 0653aHHOCTX pPabOTHMKOB OTAeNa OnpefensTca KX
LO/MKHOCTHBIMU UHCTPYKLMAMU.

VI. OTBETCTBEHHOCTb

6.1. Bcto NoMHOTY OTBETCTBEHHOCTM 3a KayeCTBO W CBOEBPEeMEHHOCTb
BbIMO/IHEHNA 3afay U OYHKLUWIA, BO3/TOXKEHHbIX Ha oTaen MTO, HeceT HayaslbHUK
otaena MTO.



6.2. HayanbHMK OTAena HeceT OTBETCTBEHHOCTb 3@  COCTOSIHME
aHTMKOPPYNUUOHHOW paboTbl B OTAEeE.

6.3. Kaxapbli paboTHMK oTaena MTO HeceT NepcoHasibHYH OTBETCTBEHHOCTb
3a KayeCTBO W CBOEBPEMEHHOE BbIMNOMHEHME 3afa4y N (PYHKLMIA, BO3M0XKEHHbIX
MYHO Ha Hero, MpuM 3TOM CTENeHb OTBETCTBEHHOCTU pPabOTHUKOB OTAeNa
YCTaHaB/MBAETCA [JO/HDKHOCTHbIMUA  WMHCTPYKUUSAMKW, TPYAOBbIMWU  [1OrOBOPammu

pa6OTH NKOB OTAeNa.

VIl. BSAMMOOTHOLUEHWNA

7.1. Otgen maTepuanbHO-TEXHMYECKOro obecrieyeHnss @®roOy BO
«JOHAYWUI C» nog4ynHAeTCa NPOPeKTopYy MO Hamnpas/eHuto, a HenocpeaCTBeHHO

B onepatnBHOM NMOAYNHEHUN - HaYaJ/IbHUKY OTAENa.

7.2. [AnqA pelleHna BOMNPOCOB, OTHOCALLMXCA K KOMMETEHLMU 0oTAena, MoryTt
NpUBNEKaTLCA COTPYAHWUKN Apyrux nogpasgeneHnii ®re0y BO «JOHAYUT Cy,
B YCTAHOB/IEHHOM MOPAAKE MPU HernocpeiCTBEHHOM 06paLleHMn K HavallbHUKY

otaena MTO.

VIl TTOPAOOK PEOPI AHNSAUWN N TMKBUOAUNW OTOEJA
MTO

8.1. MNpekpaweHna gestensHocTn otaena MTO, ocyLecTBNSETCA NMyTeM ero

NNKBNJdaunn Unin peopraHnsayin.

8.2. PellieHre 0 NMKBMAAUUKN U peopraHusaumm ogena MTO npuHuUMaeTca
YueHbIM COBETOM W BBOAWUTCH B [AeicTBME MpuKasom pekTopa PrbOY BO
«JOHAYUI C».

8.3. Npwn peopraHunsaunn otgena MTO LOKYMEHTbI, HAX0AALLMECA B OT/AENe,
nepefaroTCsa Ha XpaHeHWe MpaBoNpeeMHUKY; NPy NMMKBUAAUUK - CAAKOTCA B apXuMB
dIre0Y BO «JOHAYUI Co.



9. MOPAAOK BHECEHUA N3MEHEHWI B MOJIOXXEHUE

9.1. [aHHoe TunoBoe [lonoXeHWe paccMaTpuBaeTca U NPUHMMaETCS

YuéHbIM COBETOM W BBOAATCA B [eWCTBUA Mpukasom pektopa PrbEOY BO
«AOHAYUNT C».

9.2. VI3MeHeHMst 1 0MOMHEHUSI K TUMOBOMY [MOMIOXEHUIO pacCMaTpUBatOTCA
M NPUHUMAIOTCA YUEHbIM COBETOM W BBOASTCS B AEWCTBMS MPUKA30M pekTopa
®Ire0yY BO «JOHAYUI Cx.

[MpopeKkTop M.A. Mannk



