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IlonoxkeHue o kKaHUeASIpHH
1. O0mue moJIoKeHUs

l1.1. Kanuenspus SBJISIETCS CaMOCTOSITEIbHbIM CTPYKTYpPHBIM
nojapasjaeineHueM JIoHEUKOro MHCTUTYTa ympaBlieHds — duauan QeaepaibHOro
rOCYyJapCTBEHHOIO  OMOXKETHOro  00pa3oBaTENIbHOTO  yUPEKICHUS  BBICLIETO
obpa3oBaHus «Pocculickas akajgeMusi HAPOJHOTO XO3SAMCTBA U TOCYAApCTBEHHOM
cnyx0n! npu Ilpesunenre Poccuiickoit ®enepannmny» (nanee — JloHeUKui duivan
PAHXul C) u nelictByer Ha ocHoBanuM Y ctaBa JloHenkoro ¢unuana PAHXul C u
Hactosuero [lonoxenus.

1.2. IlonoxeHnue o xaHuenspuu (nanee — IlonoxeHue) paspaboraHo Ha
OCHOBaHHUU U B cooTBeTcTBUU ¢ [lonoxennem JloHeukoro duimana PAHXul C,
yTBepXAeHHbIM Npukasom pektopa PAHXul C ot 15.09.2025 r. Ne 02-1771.

Ha ocHoBanuu Hacrosiero Ilomoxkenus pa3pabaThiBalOTCs AOJKHOCTHbIE
UHCTPYKLMHU COTPYIHHUKOB U IUIaHbl paboThl oTAesa. J[01KHOCTHbIE UHCTPYKLUU
yTBepx)aaroTcs aupekropom JloHeukoro ¢unuana PAHXul C (nanee — aupekrtop
UHCTUTYTa - ¢(unuana). [lo Mepe HeOOXONUMOCTH, MPH HATUYUH JOCTATOYHBIX
ocHOBaHMH, B Ilono)eHHe U JOJKHOCTHBIE WHCTPYKLUUM MOTYT OBITb BHECEHbI
U3MEHEeHUs W JONojHeHMsi. JIomojHeHusT W U3MEHEHHs YTBEPXKIAIOTCS B
YCTaHOBJICHHOM HOpSIIKE.

B cBoel [neaTenbHOCTH KaHLedsipus pykoBojcTByercsi KoHctutyuuei
Pocculickoli ®@enepauuud, denepalbHBIMU KOHCTUTYLMOHHBIMU  3aKOHaMH,
dbenepabHBIMU 3aKOHAMHM, yKazaMH U pacnopsbkenusimu [lpesunenra Poccuiickoi
@Penepallii, NOCTAHOBIEHUsIMU U pacniopsikeHusmu [IpaButensctBa Poccuiickoit
denepauuy, MNpaBOBBIMU aKTaMH MuUHHCTepcTBa O0O0pa3oBaHUS UM HayKu
Poccuiickoii ®enepaiiuu, npukazamu u pacnopsbkeHusmu PAHXul C, nokasneHbiMU
pacriopsiiuTeNbHBIMU JoKyMeHTaMu JloHeukoro dunnana PAHXul C, HacTosum
NOJIOKEHHUEM.

1.3. Kanuenspuss nonuuHsieTcsi HEMOCPEACTBEHHO IHUpeKTOopy JloHeukoro
éunmana PAHXul 'C.

1.4. PykoBoacTBo KaHuenspued ocylUeCTBIISIET 3aBEAYIOLIHI KaHUEIspUEH,
KOTOpBIN HazHavyaeTcs Ha JIOJDKHOCTh MPUKA30M IUPEKTOpPa HHCTUTYTA - UIHaa.

1.5. 3aBenyroluil KaHiesipueldl OCyIIeCTBASET ONEePaTUBHOE YNPABJICHHUE
JeSTEIbHOCTBIO KaHUESPUMU.




2. OcHOBHbBIE 3a1a4YH

OCHOBHBIMU 33/1a4aMU KaHIENSIPUHN SIBISIOTCS:

2.1. Opranmzauuss u obecriedeHHe (DYHKIMOHHUPOBAHUS  CHCTEMBI
JOKyMEHTalMOHHOrO  olecrniedeHus  JedteqbHOCTH  JloHenkoro  ¢uinana
PAHXulC.

2.2. OpraHn3alMOHHO-METOIMYECKOE PYKOBOACTBO JEJONPOHU3BOJICTBOM B
CTPYKTYpHBIX nozpaszaenenusx Joneuxoro ¢punuana PAHXul C.

2.3. OGecneyeHue HaJIekKallero KOHTPOJIS CBOEBPEMEHHOTO MPOXOKACHUS
1 KayecTBa 0hOPMIICHHS T0KYMEHTOB.,

2.4. BHenpeHHe cTaHAapTOB YHUDUIUPOBAHHON CUCTEMbI OpPraHU3allMOHHO-
pacnopsiiuTebHONH AOKYMEHTAI[UH.

2.5. Meronuyeckoe obecrieueHre JETONPOM3BOACTBA, pa3paboTka U
BHeipeHHe 3 (PEeKTUBHBIX TEXHOJIOTHYECKHX MPolieccoB paboThl ¢ JOKyMEHTaMH Ha
OCHOBE HMCIOJIb30BAHUS CPE/ICTB OPraHU3allMOHHON U BBIUUCIUTEIBHON TEXHUKH, B
TOM  4YHCJIe  yHNOpsAJ04YeHHWE  CcocTaBa  JOKYMEHTOB W ONTHMH3ALIUS
JOKYMEHTOO00pOTa (JI0OKYMEHTONOTOKOB).

2.6. Opranuzauus crpaBoYHO-UHGOPMALUOHHONW paboThI.

3. OyHKUHH

KaHuensipuss B COOTBETCTBMM C BO3JOXKEHHBIMM Ha Hee 3aJa4yaMHu
OCYILIECTBJISIET:

3.1. Ilpuem u oOpaboTKy (yueT, perucTpaluio, pacrpeieileHre U nepeaaqy
JUPEKTOpY UHCTUTYyTa - (Quiuasa Wid ero 3aMeCcTHTENsIM) BXOIALUEH
KOPPECNOHJAEHIIMM C  MCIIOJb30BaHUEM  COBPEMEHHBIX  TEXHUYECKHX U
NpOrpaMMHBIX CpEICTB, a TakKXe JOBEJEHHE TMOCTYNHUBIIMX JOKYMEHTOB JO
HCIOJIHUTEJIEH COINIacHO PEe30IOUUIM PYyKOBOAUTEIEH.

3.2. ExenHeBHbIH KOHTPOJIb JOKYMEHTOB, MOCTyHaloOlMX B ¢uaMal Ha
oduLHaANBHBIN afpec 3NeKTpoHHOU nouTkl U Yepe3 CI/] «Iupextuym».

3.3. CucreMaTH3aLMIO U COXPAHHOCTh MOCTYNUBIIEH KOPPECIIOHAEHIUY.

3.4. Ilpuem, perucrpaiuio, o6paboTKy HCXOJSIIEH KOPPECTIOHACHIIMH U e
pPacchUIKY Yepe3 MOYTOBOE OTAEJIEHUE CBS3H.

3.5. BHecenue nHbOpMaMK O MPOXOXKASHUH MMOCTYUBLIMX JOKYMEHTOB B
perucTpaliOHHbIE Xy pPHAaJIbl WK JEKTPOHHYIO 0a3y JaHHBIX.

3.6. Ilpuem wu peructpauuio oOpalleHHH TIpaXJaH II0 OTHECEHHBIM K
KOMIIETEHIIUM (uiihajia BOMpocaM M, MOCje PacCMOTPEHHUs] MX PYKOBOICTBOM,
nepenaydy Ha UCTMOJHEHHUE B COOTBETCTBYIOILME CTPYKTYPHBIE NOAPa3AeIeHUS.

3.7. OnepaTUBHOE HaNpaBJeHUE TOCTABIEHHBIX Ha KOHTPOJIb PyKOBOJACTBOM
buauana 10KyMeHTOB UCTIOJHUTENSM JJIs HCIIOJIHEHUS] UMM KOHTPOJIBHBIX CPOKOB.

3.8. Benenne uHGOPMalLIMOHHO-CIIPAaBOUHOH pabOTBl M0 NOCTYINHBIIHM
JOKYMEHTaM.

3.9. Koutpons mnpaBUIbHOCTA OGOPMIIEHUS PEKBU3HTOB HMCXOISILIKX
JOKYMEHTOB.

3.10. Peructpauus npuka3oB 10 OCHOBHOM J€ATENBHOCTH




3.11. Pa3paboTKy COBMECTHO CO CTPYKTYPHBIMH IOAPa3AeIeHUSIMH
MEPONPHUATHH MO COBEPILLEHCTBOBAHUIO ()OPM U METOJOB pabOThI C TOKYMEHTaMH,
HNOBBIIEHUIO UCIIOTHUTEIBCKON NUCIUITIHHBI.

3.12. Pa3paboTky cBOJHOH HOMEHKIATypbl Jeil (uiuara U KOHTPOJIb €e
HCTIOJHEHUS], NPY HEOOXOJMMOCTU BHECEHHE B Hee JOMOJTHeHWH W M3MEHEeHHH B
YCTaHOBJIECHHOM MOpSIJIKE.

4. CTpykTtypa

4.1. Kanuensipus BXOIWT B OpraHH3allMOHHYIO CTPYKTYpy JloHeukoro
bwinana PAHXul C.

4.2.B coctaB KaHUEIIpUU BXOISAT:

-3aBElyFOLIMI KaHLEIspUeH;

-CTapLUUH{ UHCIIEKTOP MO KOHTPOJIIO 32 UCIIOJHEHUEM NOPYUCHUI;

-UHCIIEKTOP 10 KOHTPOJIIO 32 UCIIOJHEHUEM IOPYYEHHUIA;

-CTapUIUi AeI0NPOU3BOIUTEND,

-cTapiiasi MalITHHUCTKA.

S. IlpaBa n 00513aHHOCTH

5.1. B uensax obecrnedyeHuss AeATEIbHOCTH pPabOTKHM KaHUEJISPUHM HUMEIOT
paBo:

- 3ampalll¥BaTh U MOJIy4aTh B YCTAHOBJIIEHHOM MOpPSAAKE OT CTPYKTYpPHbBIX
noapasneneHuid ¢uiauana aokyMeHThl. CrHpaBoYHble MaTepHalbl W HHYIO
WHGOPMAIKIO 110 BOMPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIIETEHIIMY KaHIIETSAPHH.

- BHOCHUTh TNpPEMIOKEHHMS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO  JIESITEIbHOCTU
CTPYKTYPHBIX MOApa3AesieHuid Gpunrana B npejenax KOMIETEHIUH KaHUEISPUH.

- JaBaThb B YCTAHOBJICHHOM IOpPsAKE 0Osi3aTenbHBbIE [JIS WCIOJHEHMS
CTPYKTYpPHBIM MOJpa3JeiieHusIM (uivala peKOMEHJallMu W pPa3bsCHEHUS IO
BOIIPOCAaM, BXOSILUKM B KOMIIETEHIIHIO KAHIIEJISPHHU.

- TpeboBaTh OT pYyKOBOIUTEAEH W  COTPYIHHUKOB CTPYKTYpPHBIX
noapasaeileHdl (QuiuMaga CTpPOroro CoOJIOJAEHHS YCTaHOBJIGHHOrO MOpPsAKa
BEJICHUS JIeJIOMPOU3BOJICTBA, MCIIOJHEHHS B3ATBIX Ha KOHTPOJbL IMOPYYEHMUI

PYKOBOJICTBA.
- BO3BpallaTh UCMOJHUTENSIM Ha A0pabOTKy HOKyMeHThl. O(OpMIIeHHBIE C
HapyIleHueM YCTaHOBJICHHBIX JeHCTBYIOLLIUMU UHCTPYKLHUSIMH 7

rocyaapcTBEeHHBIMH CTaHAapTaMU TpeOOBaHUM.

- [puBJEKaTh CHEUUATUCTOB CTPYKTYPHBIX MNOApa3feleHUudl ¢uinana K
MOJATOTOBKE TMPOEKTOB HOPMATHUBHO-METOAMYECKUX MJOKYMEHTOB I[I0 BOINpOCam
AOKYMEHTAIIUOHHOI'O obecrieueHus.

- ydacTBOBaTh B COBEIAHUAX (uiMana NpH PacCMOTPEHHUH BOIMPOCOB,
OTHECEHHBIX K KOMIETeHMH KaHLIeJIspUH.

- OCYIIEeCTBISTb MHbIC TMOJHOMOYMS B COOTBETCTBHH C HAaCTOSIHMM
[lonoxxenuem.

5.2. PaboTHUKY KaHLENsIpUU O0s3aHBbIL:




- co0II01aTh 3aKOHOAATENbCTBO Poccuiickoii Penepaluu, o0ILEeNpU3HaHHbIE
NPUHLMIBI U HOPMBI POCCHHCKOIO U MeX Ay HapoAHoro npasa. Kacatoiuecs chepsi
CBOEH NIEATENbHOCTH, @ TaKKe HOPMbI, NpeayCMOTpeHHble YCTaBOM AKaJeMMH.
[Tonoxennem o Joneuxom d¢unuane PAHXul'C, npaBuiamu BHYTpPEHHETO
TPYAOBOIO pacnopsjika, HAacCTOALIMM [OJIOKEHUEM W HHBIMH JIOKIBHBIMH
HOPMAaTHUBHBIMHM aKTaMU AKaJEMHH.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH

6.1. 3aBenyromuii kaHleaspHeil HeceT OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- HEUCIIOJIHEHUE, HEeHaAlexKalllee U HECBOEBPEMEHHOE BhINONIHEHUE (hyHKIMH
KaHLEesIpUH, IEPEUUCIIEHHBIX B HacTosLeM [lonoxeHuuy;

- COOJIIOJIEHHE COTpYJHUKAaMH OTHela TPYAOBOH M TNPOU3BOACTBEHHOMN
JUCLUIIIUHBL;

- obecrieueHHe COXpPaHHOCTH HWMYINECTBA, HAXOASLIErocs B OTIAEIe,
coOJItoAeHUE TTpaBUJI NPOTUBOMNOXKApPHOU 0€30MacHOCTH.

6.2. OTBETCTBEHHOCTb COTPY/JHMKOB KaHLEISAPHUH YCTAaHABIMBAETCA HX
JOJDKHOCTHBIMH UHCTPYKLUSAMH.

7. 3ak/I04YHTE/IbHbIE 0J10KEHHSI
7.1. Hactosiiuee [lonoxkeHue BcTynaeT B JEMCTBHE C MOMEHTa YTBEpPXXAEHHS
NPUKa30M AUPEKTOpa HHCTUTYTa-(puirana.
7.2. W3meHeHuss U pgonojHeHUS B Hacrtosulee IlonokeHMe BHOCATCI U
YTBEPXKAAIOTCS TPUKA30M IUPEKTOpa MHCTUTYTa-(duauana.
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